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PTO2 - Gestdo Integrada das Aguas Marinhas e Costeiras

Pedidos de Pagamento - Instrucoes

1. Modalidades de Pedidos de Pagamento

Apo6s a concessdo de uma subvencédo, e apés a assinatura do contrato de financiamento do
projeto por ambas as partes, o Operador do Programa podera efetuar pagamentos nas

seguintes modalidades:

Adiantamento: Cada promotor do projeto, apds a assinatura do contrato do projeto,
pode receber um adiantamento para cobrir o periodo até o préximo pagamento
intercalar, o qual em circunstancias normais, ndo deve exceder 10% do valor total da
subvencao, dependendo das necessidades de liquidez. Excecionalmente e em casos
devidamente justificados, esse percentual pode ascender até 25%. O promotor do
projeto deve dar uma previsao indicativa de despesas a realizar, para comprovar a
quantidade de Fundo solicitado. Um adiantamento é pago dentro de 20 dias Uteis apos

assinatura do contrato de financiamento do projeto.

Pagamento Intermédio: O pagamento intermédio € composto pelo montante das
despesas proposto para o periodo do relatério atual, e a diferenca entre as despesas
previstas para o periodo seguinte e o montante das despesas efetivamente incorridas
em periodo anterior. Os prazos para a apresentacdo e avaliagdo de relatérios

trimestrais serdo definidos no contrato de financiamento do projeto.

Pagamento Final: a soma do adiantamento e dos pagamentos intermédios nédo pode
exceder 90% da subvencao total do projeto a qualqguer momento durante a execucao
do projeto. O pagamento do saldo final sera efetuado dentro de 30 dias corridos apds

a aprovacao do relatério final para garantir o cumprimento dos objetivos do projeto.
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2. Apresentacao de Pedidos de Pagamento
2.1. Pedido de Adiantamento

O pedido de adiantamento podera ser solicitado aquando da submissdo da candidatura,
devendo a sua fundamentacgéo ser suportada pelo Mapa de despesas previstas (breve descricdo
das atividades a serem financiadas e previsdo indicativa das despesas a realizar). O

beneficiario utilizara, para o efeito, o formulario de apresentacdo de candidatura (Anexo 1A).

Para efeitos de pagamento do adiantamento, o promotor do projeto tem de apresentar as
certiddes, atualizadas, de auséncia de dividas junto da Administracgao Fiscal e Segurancga Social
ou, em alternativa, os documentos de autorizagdo para consulta da situacdo tributaria ou
contributiva nos sitios da Internet relativos as Declaracdes Eletronicas, que comprove a

regularidade da referida situacao.

2.2. Pedido de Pagamento Intermédio e Final

Os pedidos de pagamento intermédios serdo apresentados pelo beneficiario, de acordo com a
periodicidade definida no contrato de financiamento, através do formulario de pedido de

pagamento (Anexo 6 — nova versdo), o qual estdo disponivel no site da DGPM em:

http://www.dgpm.mam.gov.pt/Pages/eea_grants_documentos.aspx

O formulario de pedido de pagamento intermédio é constituido por:

Declaracdo de despesas efetivamente incorridas - uma breve descrigdo das despesas efetuadas

e a lista de despesas de investimento;

Mapa de despesas previstas - Breve descricao das atividades a serem financiadas e previsao

indicativa das despesas a realizar.

No caso de se tratar do Pedido de Pagamento Final, uma vez que se trata de pedido de
pagamento em que € apresentada a Ultima despesa do projeto, podendo tratar-se de
regularizacdo de pagamento antecipado ou reembolso de despesa realizada, apenas sera

preenchida a parte do formulario relativa a declaracéo das despesas efetivamente incorridas.

Para formalizacdo do pedido de pagamento, o referido formulario devera ser apresentado ao
Operador do Programa, em suporte digital (pdf e excel) via email para o enderecgo:

eeagrants@dgpm.mam.gov.pt , devidamente preenchido, datado e assinado. Adicionalmente,

o formulario de pedido de pagamento devera ser enviado, em suporte de papel, para a morada:
Direcao-Geral de Politica do Mar - Ministério da Agricultura e do Mar

Av. De Brasilia, n°® 6 — 1449-006 ALGES - PORTUGAL
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O beneficiario devera indicar no assunto os seguintes elementos: Designacdo e codigo do

Projeto, N° do Pedido de Pagamento e Tipo de Pedido de Pagamento (Intermédio ou Final).

Nota sobre contratacado publica

As despesas efetivamente incorridas a incluir em pedidos de pagamento deverao,
obrigatoriamente, corresponder a adjudicagdes cujos processos se encontrem concluidos e
evidenciados pela apresentacédo, pelo beneficiario, do respetivo Questionario relativo a
conformidade dos procedimentos de contratacao publica (Anexo 3) que tenha ja sido verificado

e validado pelo Operador do Programa.

Nota: Para os procedimento de contratacdo efetuados através de ajustes diretos simplificados,
nao necessita de ser acompanhado pelo preenchimento do Anexo 3, bastando o processo de

aquisicao.

Sempre que a informagdo disponibilizada no Questionario e/ou documentagdo anexa nao
permita sua validagdo, o beneficiario serd notificado da necessidade de apresentacdo de

elementos/esclarecimentos adicionais.

Sempre que o processo de verificagcdo pelo Operador do Programa resulte na detecdo de
alguma irregularidade formal ou processual que inviabilize a elegibilidade da despesa associada

aquele procedimento de contratacdo, o beneficiario sera notificado nesse sentido.

S6 sera possivel ao beneficiario apresentar despesa relativa a procedimentos de

contratacdo completos e que tenham sido validados pelo Operador do Programa.

3. Periodicidade da apresentacdo dos pedidos de pagamento

Os pedidos de pagamento intermédios serdo apresentados pelo beneficiario, de acordo com a
periodicidade definida no contrato de financiamento, através do formulario de pedido de

pagamento (Anexo 6).

O Operador do Programa criou mecanismos no sentido de garantir que a apresentacdo de
pedidos de pagamento ocorra de acordo com a periodicidade definida no contrato de
financiamento. Desse mecanismo devera resultar uma notificacdo de alerta (até um més apo6s
as datas limites definidas no contrato de financiamento). Sempre que estes prazos ndo sejam
cumpridos, o Operador do Programa notificara os beneficiarios para apresentacdo de Pedido

de Pagamento.
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4. Verificacdo de Pedidos de pagamento

Os pedidos de pagamento submetidos ao Operador do Programa serao verificados, tendo em
vista a conformidade da despesa face as regras de elegibilidade do Programa e ao seu

enquadramento no projeto aprovado, garantindo as condigcdes necessarias a sua efetiva

comparticipagéo.

Nesse processo poderdo ser solicitados, sempre que necessario, outros elementos para além
daqueles ja identificados nestas orientacfes e no Manual, ficando suspensos os prazos fixados
para a verificagdo dos pedidos de pagamento, enquanto nao forem apresentados os elementos

solicitados.

O montante da comparticipacdo a atribuir em cada pedido de pagamento apresentado
resultara desse processo de verificacdo, podendo diferir do montante solicitado, sempre que

nao estejam cumulativamente preenchidos, para cada despesa, 0s seguintes requisitos:

a) pedido de pagamento foi devidamente instruido com todos os elementos que dele

devem fazer parte;
b) os documentos de despesa referem-se a despesas de natureza elegivel;

c) as despesas tém correspondéncia inequivoca com o projeto aprovado e estao

explicitamente previstas nas componentes de investimento do projeto;

d) os documentos de quitacdo identificam claramente os documentos de despesa a que

respeitam;

e) os documentos de despesa e de quitagcdo encontram-se dentro do periodo de

elegibilidade definido para o projeto;

f) os montantes inscritos na lista de documentos justificativos de despesa estédo corretos

— nomeadamente o valor elegivel;

g) O valor acumulado das despesas nao ultrapassa a dotacdo prevista para a rubrica

orcamental de acordo com o orcamento aprovado;

h) Os custos indiretos foram imputadas de acordo com o critério e taxa aprovados na

Decisao de Financiamento;

i) a despesa respeita a procedimentos de contratacdo publica cujo cumprimento das
disposi¢cdes legais comunitarias e nacionais aplicaveis em matéria de mercados

publicos ja foram verificados e validados;

j) os documentos de despesa encontram-se classificados contabilisticamente, por parte

dos beneficiarios, de acordo com os normativos em vigor.
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beneficiario tem a sua situagéo tributaria ou contributiva regularizada, evidéncia por

certidao de auséncia de dividas a Administragdo Fiscal e a Seguranga Social;

valor solicitado corresponde ao montante das despesas previstas para o periodo do
relatério atual, e a diferenca entre as despesas previstas e as despesas efetivamente

incorridas em periodo anterior.

0s custos reclamados por um parceiro de projeto sedeado num Estado doador
encontram-se certificados por um auditor externo (ex. SROC, empresa de auditoria)
que ateste que estes custos incorridos cumprem as disposi¢cdes do Regulamento, da
legislacdo nacional e dos principios contabilisticos geralmente aceites nesse Estado

doador.

As despesas que nao verificarem todos os pressupostos de elegibilidade seréo retiradas da

lista.

ApOs a apresentacao do Pedido de Pagamento Intermédio e Final é selecionado uma amostra

de documentos comprovativos das despesas através da seguinte metodologia:

a)

b)

©)

d)

Para projetos cujo total dos custos elegiveis aprovados é inferior a € 200.000, a selegcédo
aleatéria deve representar 10% das despesas declaradas por cada pedido de
pagamento;

Para projetos cujo total de custos elegiveis aprovadas é superior a € 200.000 e inferir
a € 1.000.000 a selecao aleatoria deve representar 20% das despesas declaradas por
cada pedido de pagamento;

Para projetos cujo custo total elegivel dos custos aprovados é superior a € 1.000.000,
a selecao aleatdria deve representar 50% das despesas declaradas por cada pedido
de pagamento;

Analise de Risco - projetos que apresentem histoérico relativamente a irregularidades
detetadas ou transacOes especificas de natureza invulgar e que exigem uma analise
mais detalhada, a selecdo aleatéria deve representar 50% das despesas declaradas

por cada pedido de pagamento.

A selecdo dos documentos da amostra sera feita de forma a abranger os seguintes critérios:

Diferentes rubricas de despesa;
Diferentes fornecedores;

Diferentes tipos de procedimento de contratacao.
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Apo6s a selecdo da amostra das despesas declaradas por cada pedido de pagamento, é

solicitado ao promotor o envio dos documentos de suporte das despesas em formato

digital, nomeadamente:

a)

b)
©)

d)

e)

9)

h)

Faturas ou documentos de valor probatério equivalente, com evidéncia de aposi¢cédo do
carimbo de comparticipagdo, no original do documento, de acordo o Anexo 14 e que
constitui o Anexo ao Manual de Procedimentos do Beneficiario;

Recibos ou documentos de valor probatoério equivalente;

Copia dos cheques, acompanhados dos extratos bancarios que evidenciem o respetivo
desconto, ou das transferéncias bancarias, que comprovem o efetivo pagamento da
despesa quitada;

Documentos justificativos dos critérios de imputacdo de despesas, Nnos casos
aplicaveis;

Para as despesas apresentadas relativas a custos com o pessoal afeto ao projeto terdo
de ser suportadas por timesheets os quais se encontram validados por dirigente
superior responsavel;

Para as despesas do tipo “Viagens e Alojamento” e/ou “Seminarios e Conferéncias”
deverdo ser apresentados 0s seguintes comprovativos: convocatéria da reuniao,
inscricdo no Seminario/Conferéncia, ordem de trabalhos, lista de presengas ou
documento similar;

Para as despesas relativas a viagem de avido devera ser apresentado o respetivo
cartdo de embarque;

Certidbes, atualizadas, de auséncia de dividas junto da Administragdo Fiscal e
Seguranga Social ou, em alternativa, os documentos de autorizagédo para consulta da
situacao tributaria ou contributiva nos sitios da Internet relativos as Declaracdes
Eletrénicas, que comprove a regularidade da referida situacao;

Mapa indicativo da previsdo de despesas a realizar, que fundamentem o montante de

Fundo pedido, para as despesas previstas;



